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Kurumu Selcuk Universitesi Rektorliigii
Gorev Birimi Idari Isler Sube Miidiirliigii
Gorev Adi Kiralama Birimi 2- Tasinmazlarin Kiralanmasi 2886 sayili Kanun

Gorev Tanimi

Universitemize tahsisli ve Universitemiz miilkiyetinde olan tasmmazlar1 2886
sayil1 Devlet Ihale Kanununa gore ihalesi tamamlanan ve yer teslimi yapilan kafe,
restorant, kirtasiye, biife, fotokopi ¢ekim, cay ocagi, banka, ATM cihazlar1 vb.
yerlerin denetim tespitini eksiksiz yapmakla sorumludur.

Mlgili Mevzuat

5018 sayili Kamu Mali Yoénetimi ve Kontrol Kanunu, 2886 sayili Devlet Thale
Kanunu, ve bu kanunlara bagli genel tebligler Diger Mevzuat- Dogrudan Temin

islemleri ile ilgili mevzuati

Bu Is icin Gerekli Satinalma islemleri ile ilgili mevzuat1 bilmek.

Bilgi-Beceri ve Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek icin gerekli is deneyimine sahip olmak.
Yetenekler

¢ Kontrol Standart: 2. Misyon, organizasyon yapisi ve gorevler

Standar

ic Kontrol Genel Sarti

Idare birimlerinde personelin gorevlerin,ou gorevlere iliskin yetki ve
sorumluluklarin1 kapsayan gorev dagilim ¢izelgesi olusturulmali.

Gorev tanimlart yazili olarak belirlenmeli, personele duyurulmali ve idarede
uygun bir organizasyon yapisi olusturulmalidir.

Temel is ve
Sorumluluklar

e (Calisma Ruhsatlari, Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsati varmu.

e Vergi levhasi asili m1 giincel mi, yazar kasa var m1?

e Yangin sondiirme cihazlarmin bakimi yapilmig m1?

e Yangin, su baskini, hirsizlik gibi risklere kars1 sigorta yaptirilmis m1?

e (alisanlarin sigorta bildirgeleri var m1?

e (Calisanlarin Hijyen Egitim Sertifikas1 var m1? Calisanlarin adli sicil belgesi
var mi1?

e Devir teslim belgesinde belirtilen demirbas ve diger malzemeler mevcut mu?

e Devir teslimi yapilan yerin mutat bakim onarimi yapilmis mi1? Devir teslimi
yapilan alanda ecri misil gerektirir sekilde m? kullanim ihlali var m1?

e Devir teslim yapilan alanda yikim, kirim, ek imalat, degisiklik var m1? Varsa
diger hususlar eklenerek denetim ve tespit formu “Denetim Komisyonuna”
sunar.

e Kiralama Sorumlusu yaptig1 is islemlerden dolay1 birim sorumlusuna, Daire
Baskanina, Genel Sekretere ve Rektore karsi sorumludur.

e 6331 Is saghg ve giivenligi ile ilgili tedbirlere uymak




e Tiim faaliyetlerini, i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak
olarak yapmak

e Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

e Gorevini gizlilik, kanun, mevzuat ve yonetmelik ilkelerine uygun olarak

yapmak,
e Amirlerince verilecek benzeri gorevleri yapmak.
ISG - Is Riski 20/6/2012 tarihli ve 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanununun 9’uncu maddesi

uyarinca igyerlerinin is sagligi ve glivenligi agisindan yer aldig1 tehlike siniflari
tebligine gore ; Baskanhigimiz “Az tehlikeli sinifinda yer almaktadir.”

TEBELLUG EDEN
Bu dokumanda agiklanan gérev tanimimi okudum. Gérevimi burada belirtilen etik kurallar kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Adi ve Soyad:
Tarih: .../.../....
imza:

Hazirlayan Onaylayan

i¢ Kontrol Birimi Daire Baskani




